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1 Общие положения 

 

1.1 Центр подготовки и тестирования иностранных граждан (далее – ЦПиТИГ) явля-

ется структурным подразделением ФГБОУ ВО «БГПУ» (далее – БГПУ), созданным в целях 

организации и проведения лингводидактического тестирования и языковой подготовки ино-

странных граждан на разных уровнях.  

1.2 ЦПиТИГ создан в соответствии с приказом ректора БГПУ № 2-л от 10.01.2012 г. 

На основании приказа ректора № 148-л от 03.06.2016 г. Центр тестирования иностранных 

граждан преобразован в ЦПиТИГ. 

1.3 ЦПиТИГ реорганизуется и ликвидируется приказом ректора БГПУ.  

1.4 При реорганизации ЦПиТИГ имеющиеся в нём документы по основной деятель-

ности должны быть своевременно переданы на хранение правопреемнику, а при ликвидации 

– в архив БГПУ. 

1.5 Работа ЦПиТИГ осуществляется в рамках договора о сотрудничестве в области 

организации тестирования по русскому языку как иностранному между федеральным госу-

дарственным автономным образовательным учреждением высшего образования «Россий-

ский университет дружбы народов» (далее – РУДН) и БГПУ. 

1.6 Все договоренности и соглашения ЦПиТИГ с другими организациями носят ха-

рактер предварительных и вступают в действие после подписания соответствующего дого-

вора или соглашения ректором БГПУ, действующим от имени БГПУ. 

1.7 Непосредственное руководство ЦПиТИГ осуществляет ответственный за органи-

зацию работы ЦПиТИГ. Ответственный за организацию работы ЦПиТИГ назначается и 

освобождается от обязанностей приказом ректора БГПУ 

1.8 На время отсутствия ответственного за организацию работы ЦПиТИГ его обязан-

ности выполняет лицо, которое приобретает соответствующие права и несет ответственность 

за качественное и своевременное исполнение возложенных на него обязанностей. 

1.9 В своей деятельности ЦПиТИГ руководствуется: Конституцией РФ; Федераль-

ным законом от 15.08.1996 № 114-ФЗ «О порядке выезда из Российской Федерации и въезда 

в Российскую Федерацию»; Федеральным законом от 25 июля 2002 г. № 115-ФЗ «О право-

вом положении иностранных граждан»; Федеральным законом от 31 мая 2002 г. № 62-ФЗ «О 

гражданстве Российской Федерации»; Указом Президента Российской Федерации от 

14.11.2002 г. № 1325 «Об утверждении Положения о порядке рассмотрения вопросов граж-

данства Российской Федерации»; Указом Президента Российской Федерации от 7 мая 2012 г. 

№ 602 «Об обеспечении межнационального согласия»; Федеральным законом от 29 декабря 

2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»; законами, нормативными и 

распорядительными актами Российской Федерации, касающимися реализации образователь-

ной деятельности, в том числе, с иностранными гражданами; уставом БГПУ; локальными 

нормативными актами БГПУ и настоящим Положением. 

1.10  Информация о деятельности ЦПиТИГ размещается на официальном сайте БГПУ 

(http://www.bgpu.ru) в разделе «Тестирование». Решение о размещении информации прини-

мает ответственный за организацию работы ЦПиТИГ, он же определяет содержание и несёт 

ответственность за достоверность размещённой информации. 

1.11  ЦПиТИГ должен иметь документацию согласно номенклатуре дел ЦПиТИГ. 

 

2 Структура и штатная численность 

 

2.1 В состав ЦПиТИГ входят: ответственный за организацию работы ЦПиТИГ; от-

ветственный за организацию и проведение тестирования по русскому языку как иностранно-

му; ответственный за организацию и проведение комплексного экзамена по русскому языку 

как иностранному, истории России и основам законодательства Российской Федерации; те-

сторы; специалист по учебно-методической работе; технические секретари. 

2.2 Штатный состав определяется один раз в год при планировании работы ЦПиТИГ 

и утверждается приказом ректора. ЦПиТИГ осуществляет работу на условиях самофинанси-

рования. 

http://www.bgpu.ru/
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2.3 По рекомендации ответственного за организацию работы ЦПиТИГ Головным 

центром МЦТ ФПКП РУДН формируются: 

– экзаменационная комиссия по проведению лингводидактического тестирования по 

русскому языку как иностранному и конфликтная комиссия для рассмотрения спорных ситу-

аций при проведении лингводидактического тестирования по русскому языку как иностран-

ному; 

– экзаменационная комиссия по проведению Комплексного экзамена по русскому 

языку, истории России и основам законодательства Российской Федерации и конфликтная 

комиссия для рассмотрения спорных ситуаций при проведении Комплексного экзамена по 

русскому языку, истории России и основам законодательства Российской Федерации. 

В состав экзаменационных и конфликтных комиссий специалисты РУДН и БГПУ, 

прошедшие специальную подготовку по методике лингводидактического тестирования в 

рамках российской государственной системы тестирования и имеющие соответствующие 

сертификаты. 

2.4 Сотрудники ЦПиТИГ руководствуются в своей деятельности соответствующими 

инструкциями, утверждёнными в установленном порядке. 

2.5 Структура управления ЦПиТИГ представлена в приложении А. 

2.6 ЦПиТИГ осуществляет свою деятельность в соответствии с планом работы, 

утверждаемым ректором БГПУ. 

2.7 Для решения вопросов текущей деятельности ЦПиТИГ по согласованию с ректо-

ром БГПУ могут привлекаться обучающиеся и сотрудники других структурных подразделе-

ний БГПУ. 

 

3 Задачи и функции 

 

3.1 Основными задачами ЦПиТИГ являются:  

3.1.1 Проверка уровня сформированности коммуникативной компетенции тестируе-

мых и её соответствие объёму знаний и речевых умений, определяемых Государственным 

образовательным стандартом по русскому языку как иностранному на всех этапах обучения. 

3.1.2 Организация и проведение лингводидактического тестирования по русскому 

языку как иностранному по следующим уровням: для приёма в гражданство Российской Фе-

дерации, элементарный ТЭУ/А1, базовый ТБУ/А2, первый сертификационный уровень 

ТРКИ-I/В1, второй сертификационный уровень ТРКИ-II/В2, третий сертификационный уро-

вень ТРКИ-III/С 1, четвертый сертификационный уровень ТРКИ-IV/С2. 

3.1.3 Организация и проведение комплексного экзамена по русскому языку, истории 

России и основам законодательства Российской Федерации. 

3.1.4 Организация и проведение языковой подготовки иностранных граждан на раз-

ных уровнях; а также удовлетворение потребностей иностранных граждан, проживающих в 

Амурской области и за ее пределами, в изучении русского языка, истории, культуры и основ 

законодательства РФ в рамках Школы русского языка для иностранных граждан. 

3.1.5 Распространение и продвижение русского языка, литературы и культуры России 

на территориях ближнего и дальнего зарубежья в рамках отведенных ЦПиТИГ полномочий. 

3.2 Основные функции ЦПиТИГ: 

3.2.1 Осуществление оперативной связи с Головным центром тестирования РУДН. 

Связь с органами исполнительной власти и СМИ. 

3.2.2 Разработка и реализация соглашений о сотрудничестве с зарубежными партнерами. 

Взаимодействие с руководством российских компаний. 

3.2.3 Размещение на официальном сайте БГПУ информацию о деятельности ЦПиТИГ и 

обновление её в целях обеспечения открытости и доступности указанной информации. 

3.2.4 Организация и проведение платных и бесплатных курсов по подготовке к тести-

рованию на всех уровнях. 

3.2.5 Проведение консультаций перед тестированием на всех уровнях, информирова-

ние кандидатов о процедуре проведения экзамена. 

3.2.6 Организация и проведение тестирования для определения уровня владения рус-

ским языком как иностранным. 
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3.2.7 Организация и проведение тестирования иностранных граждан для приёма в 

гражданство Российской Федерации. 

3.2.8 Организация и проведение комплексного экзамена для иностранных граждан, 

желающих получить патент или разрешение на работу на территории Российской Федера-

ции. 

3.2.9 Организация и проведение комплексного экзамена для иностранных граждан, 

желающих получить разрешение на временное проживание и вид на жительства в Россий-

ской Федерации. 

3.2.10 Обеспечение мест для проведения тестирования по русскому языку как ино-

странному с учётом индивидуальных особенностей экзаменуемых с ограниченными возмож-

ностями. 

3.2.11 Разработка, издание и распространение учебной и учебно-методической лите-

ратуры по вопросам лингводидактического тестирования. 

3.2.12 Создание и реализация в рамках Школы русского языка для иностранных граж-

дан системы дополнительных образовательных услуг (программ), позволяющих иностран-

ных гражданам разных возрастных групп успешно адаптироваться к жизни в России. 

3.2.13 Обучение в рамках Школы русского языка для иностранных граждан русскому 

языку как неродному, русскому языку как иностранному и русской культуре и обеспечение 

лингводидактического консультативного сопровождения иностранных граждан разных воз-

растных групп, проживающих в Амурской области и за ее пределами, для адаптации и эф-

фективной социализации в российском пространстве. 

3.2.14 Содействие интеграции иностранных граждан разных возрастных групп, про-

живающих в Амурской области и за ее пределами, в культурно-языковое пространство рос-

сийского общества, в том числе знакомство с традициями и нормами поведения в обществе и 

в быту, с осознанием и сохранением их собственной культуры. 

3.2.15 Участие в собраниях, семинарах, конференциях и курсах повышения квалифи-

кации по профилю ЦПиТИГ.  

3.2.16 Реализация приоритетных направлений деятельности ЦПиТИГ в сфере популя-

ризации и распространения русского языка, литературы и культуры России через реализа-

цию культурно-творческих мероприятий (конкурсы, олимпиады, культурно-образовательные 

и культурно-языковые программы). 

3.2.17 Организация и проведение мероприятий профориентационной направленности 

для обучающихся высших и средних образовательных учреждений КНР. 

3.2.18 Разработка и подготовка документации для участия в конкурсных и грантовых 

программах согласно деятельности ЦПиТИГ. 

3.2.19 Заключение договоров оказания услуг по организации и проведению тестиро-

вания иностранных граждан и лиц без гражданства на уровень владения русским языком и с 

иностранными гражданами, желающими пройти тестирование по русскому языку как ино-

странному на разные уровни. 

3.2.20 Заключение договоров оказания услуг по организации и проведению комплекс-

ного экзамена по русскому языку как иностранному, истории России и основам законода-

тельства Российской Федерации с иностранными гражданами, желающими сдать комплекс-

ный экзамен. 

3.2.21 Ведение документооборота ЦПиТИГ. 

 

4 Права 

 

4.1 Права сотрудников ЦПиТИГ определяются трудовым законодательством Россий-

ской Федерации, уставом БГПУ, Правилами внутреннего трудового распорядка БГПУ, тру-

довым договором и должностными инструкциями.  

4.2 Сотрудники ЦПиТИГ имеют право: 

4.2.1 Пользоваться материальными ресурсами БГПУ для эффективного функциониро-

вания подразделения. 

4.2.2 Обращаться в другие подразделения БГПУ за предоставлением документов и 

материалов, необходимых для осуществления работы, входящей в компетенцию ЦПиТИГ. 
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4.2.3 Принимать участие в совещаниях при обсуждении вопросов, касающихся дея-

тельности БГПУ. 

4.2.4 Разрабатывать дополнительные образовательные программы по основным видам 

деятельности ЦПиТИГ. 

4.2.5 Выносить на рассмотрение руководства БГПУ предложения по совершенствова-

нию работы подразделения, взаимодействия с другими подразделениями, по обучению и по-

вышению квалификации персонала.  
 

5 Ответственность 
 

5.1 Всю полноту ответственности за качество и своевременность выполнения возложен-

ных настоящим Положением задач и функций несет ответственный за организацию работы 

ЦПиТИГ БГПУ. 

5.2 Персональная ответственность сотрудников ответственный за организацию рабо-

ты ЦПиТИГ устанавливается трудовым законодательством Российской Федерации, уставом 

БГПУ, Правилами внутреннего трудового распорядка БГПУ, трудовым договором и долж-

ностными инструкциями. 

5.3 Распределение ответственности персонала за выполнение вышеизложенных 

функций представлено в матрице ответственности (приложение Б). 

 

6 Финансово-хозяйственная деятельность 

 

6.1 ЦПиТИГ оказывает услуги на коммерческой и безвозмездной основах. Доходы и 

имущество ЦПиТИГ формируются из следующих источников: 

- денежные и материальные средства, предоставляемые БГПУ; 

- доходы от деятельности ЦПиТИГ и Школы русского языка для иностранных граж-

дан, поступившие за реализацию дополнительных образовательных программ по договорам 

со слушателями (заказчиками); а также полученные за выполнение консультационных и экс-

пертных услуг; 

- иные источники, не запрещенные законодательством РФ.  

6.2 Бухгалтерский учет финансовой деятельности ЦПиТИГ осуществляется через бух-

галтерию БГПУ. 

6.3 Денежные средства, заработанные ЦПиТИГ, поступают на расчетный счет или в 

кассу БГПУ и используются на развитие материально-технической базы БГПУ и ЦПиТИГ. 

6.4 Оплата труда лиц, осуществляющих образовательную или иную деятельность 

ЦПТИГ, производится по договорам возмездного оказания услуг, за счет средств, получен-

ных от деятельности ЦПиТИГ. 

6.5 БГПУ обеспечивает ЦПиТИГ помещениями и имуществом, необходимыми для 

выполнения поставленных задач. 
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Приложение А 

 

Структура управления ЦПиТИГ 

Условные обозначения: 

 

 

 

 

- административное подчинение; 

 
 

- функциональные взаимосвязи. 

 

ЦКО 

 

Школа русского язы-

ка для иностранных  

граждан 
 

Ректор БГПУ 

Проректор по  

научной работе 
 

Проректор по  

административ-

но-хозяйственной  

работе 

Проректор 

 по учебной работе 
 

Проректор по  

дополнительному  

образованию 

и социальным вопро-

сам 

 

ЦПиТИГ 
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Приложение Б 

 

Матрица ответственности сотрудников ЦПиТИГ 

 

Выполняемые функции 
 

Штатный состав ЦПиТИГ 
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1. Осуществление оперативной связи с Головным центром 

тестирования РУДН. Связь с органами исполнительной власти 

и СМИ 

У О О – И И 

2. Разработка и реализация соглашений о сотрудничестве с 

зарубежными партнерами. Взаимодействие с руководством 

российских компаний. 

О И И И У – 

3. Размещение на официальном сайте БГПУ информацию о 

деятельности ЦПиТИГ и обновление её в целях обеспечения 

открытости и доступности указанной информации 

О И И И У И 

4. Организация и проведение курсов по подготовке к тести-

рованию на всех уровнях. 
О О О И И И 

5. Проведение консультаций перед тестированием на всех 

уровнях, информирование кандидатов о процедуре прове-

дения экзамена. 

О У У У И – 

6. Организация и проведение тестирования для определения 

уровня владения русским языком как иностранным. 
О О У У У И 

7. Организация и проведение тестирования иностранных 

граждан для приёма в гражданство Российской Федерации. 
О О У У У И 

8. Организация и проведение комплексного экзамена для 

иностранных граждан, желающих получить патент или раз-

решение на работу на территории Российской Федерации. 

О У О У У И 

9. Организация и проведение комплексного экзамена для 

иностранных граждан, желающих получить разрешение на 

временное проживание и вид на жительства в Российской 

Федерации. 

О У О У У И 

10. Обеспечение мест для проведения тестирования по рус-

скому языку как иностранному с учётом индивидуальных 

особенностей экзаменуемых с ограниченными возможно-

стями. 

О У У И У И 

11. Разработка, издание и распространение учебной и учеб-

но-методической литературы по вопросам лингводидакти-

ческого тестирования. 

О У У И У И 

12. Создание и реализация в рамках Школы русского языка 

для иностранных граждан системы дополнительных обра-

зовательных услуг (программ), позволяющих иностранных 

гражданам разных возрастных групп успешно адаптиро-

ваться к жизни в России. 

О У У И У И 

  



8 

 
13. Обучение в рамках Школы русского языка для ино-

странных граждан русскому языку как неродному, русско-

му языку как иностранному и русской культуре иностран-

ных граждан разных возрастных групп, проживающих в 

Амурской области и за ее пределами, для адаптации и эф-

фективной социализации в российском пространстве. 

О У У И У И 

14 Содействие интеграции иностранных граждан разных 

возрастных групп, проживающих в Амурской области и за 

ее пределами, в культурно-языковое пространство россий-

ского общества, в том числе знакомство с традициями и 

нормами поведения в обществе и в быту, с осознанием и 

сохранением их собственной культуры. 

О У У И У И 

15. Участие в собраниях, семинарах, конференциях и кур-

сах повышения квалификации по профилю ЦПиТИГ. 
О У У И У И 

16. Реализация приоритетных направлений деятельности 

ЦПиТИГ в сфере популяризации и распространения рус-

ского языка, литературы и культуры России через реализа-

цию культурно-творческих мероприятий (конкурсы, олим-

пиады, культурно-образовательные и культурно-языковые 

программы). 

О У У И У И 

17. Организация и проведение мероприятий профориента-

ционной направленности для обучающихся средних обра-

зовательных учреждений КНР. 

О У У И У И 

18. Разработка и подготовка документации для участия в 

конкурсных и грантовых программах согласно деятельно-

сти ЦПиТИГ. 

О И О И У И 

19. Заключение договоров с иностранными гражданами, 

желающими пройти тестирование по русскому языку и же-

лающими сдать комплексный экзамен по русскому языку 

как иностранному, истории России и основам законода-

тельства Российской Федерации. 

И О О – У У 

20. Ведение документооборота ЦПиТИГ.  И О О И У У 

 

Условные обозначения в таблице: 

О – несет ответственность, 

У – участвует, непосредственно выполняет, 

И – информируется. 
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