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1 Общие положения 

 

1.1 Комбинат питания ФГБОУ ВО «БГПУ» (далее – БГПУ), является 

внебюджетным структурным подразделением БГПУ, созданным с целью организации 

питания обучающихся и сотрудников БГПУ, дополнительных источников финансирования 

основной деятельности БГПУ и развития социальной базы БГПУ. 

1.2 Комбинат питания БГПУ создан в соответствии с приказом ректора №28 от 

«29» ноября 2006 г. 

1.3 В своей работе комбинат питания БГПУ руководствуется законом «О защите 

прав потребителя», Типовым положением о предприятиях общественного питания РФ, 

Уставом БГПУ, локальными нормативными актами и организационно-распорядительными 

документами БГПУ, решениями ученого совета БГПУ и настоящим положением. 

1.4 Комбинат питания БГПУ реорганизуется и ликвидируется приказом ректора по 

решению ученого совета БГПУ.  

1.5 Непосредственное руководство комбинатом питания БГПУ осуществляет 

директор, назначаемый на должность и освобождаемый от занимаемой должности приказом 

ректора БГПУ. Директор непосредственно подчиняется ректору БГПУ. 

1.6 Доход, полученный от деятельности комбината питания БГПУ, реинвестируется 

в основную деятельность БГПУ.             

1.7 Комбинат питания БГПУ должен иметь документацию согласно номенклатуре 

дел комбината питания. 

 

 

2 Структура и штатная численность 

 

2.1   В штатный состав комбината питания БГПУ входят: директор, заведующий 

производством, технолог, бухгалтер, повар, кондитер, пекарь, кассир, буфетчик, официант, 

мойщики посуды, уборщица, грузчик, водитель, сторож, механик по тепловому и 

холодильному оборудованию, плотник. 

2.2 Штатный состав комбината питания БГПУ определяется ежегодно и 

утверждается приказом ректора. 

2.3 Организационная структура комбината питания представлена в приложении А. 

 

3 Задачи и функции 

 

3.1 Основной задачей комбината питания БГПУ является оказание услуг в области 

общественного питания.  

3.2 Функции комбината питания: 

3.2.1 Организация работ по приготовлению пищи. 

3.2.2 Своевременное снабжение продовольственными, хозяйственными товарами и 

материальными ресурсами. 

3.2.3 Организация учета, предоставление отчетности о деятельности. 

3.2.4 Контроль за качеством приготовленной пищи, изучение спроса потребителей 

на продукцию, соблюдать правила торговли и ценообразования. 

3.2.5 Контроль за соблюдением правил и норм охраны труда. 

3.2.6 Производство кондитерской, хлебобулочной и кулинарной продукции, ее 

рационирование, оформление и раздача. 

3.2.7 Отпуск готовой продукции за наличный расчет по чекам. 

3.2.8 Повышение квалификации работников. 

3.2.9 Определение цены на собственную продукцию. 

3.2.10 Осуществление ремонта всех видов оборудования, контроль за сохранностью 

и доставкой продукции к месту реализации. 
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4 Права 

4.1 Права сотрудников комбината питания БГПУ определяются трудовым 

законодательством Российской Федерации, Уставом БГПУ, Правилами внутреннего 

трудового распорядка БГПУ, трудовым договором и должностными инструкциями.  

4.2 Сотрудники комбината питания БГПУ имеют право: 

4.2.1 Пользоваться материальными ресурсами БГПУ для эффективного 

функционирования подразделения. 

4.2.2 Обращаться в другие подразделения БГПУ за представлением документов, 

материалов и др. информации, необходимых для осуществления работы, входящей в 

компетенцию комбината питания БГПУ. 

4.2.3 Принимать участие в совещаниях при обсуждении вопросов, касающихся 

деятельности комбината питания. 

4.2.4 Выносить на рассмотрение руководства БГПУ предложения по 

совершенствованию работы подразделения, взаимодействия с другими подразделениями, по 

обучению и повышению квалификации персонала.  

5 Ответственность 

 5.1. Всю полноту ответственности за качество и своевременность выполнения 

возложенных настоящим Положением задач несет директор комбината питания БГПУ.  

5.2 Персональная ответственность работников устанавливается трудовым 

законодательством Российской Федерации, Уставом БГПУ, Правилами внутреннего трудового 

распорядка БГПУ, трудовым договором и должностными инструкциями. 

5.3 Распределение ответственности персонала за выполнение вышеизложенных 

функций, целей представлено в матрице ответственности (см. приложение Б). 

 ПОДГОТОВЛЕНО: 

Директор комбината 

питания БГПУ ________________ подпись

Н.В. Шуляк 

СОГЛАСОВАНО: 

Юрист _______________________ 
подпись

  И.С.Сухарева 

Начальник отдела кадров _______________________ 
подпись

Е.Н. Ивахненко 

Директор ЦКО 

_______________________ 
подпись

А.П. Кузнецова 
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Приложение А 

 

Организационная структура комбината питания БГПУ 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Условные обозначения: 

 

 - административное подчинение; 

 

 - функциональные взаимосвязи. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Ректор БГПУ 
 

Проректор по 

дополни-
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социальным 
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Проректор по 

учебной 
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Проректор 

по научной  

работе 
 

Центр качества 

образования 

Проректор по 

администрати

вно-

хозяйственной 

работе 
 

Комбинат питания БГПУ 
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Приложение Б 

Матрица ответственности сотрудников Комбината питания БГПУ 
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Организация работ по приготовлению 

пищи 

 
О О У И О/У О/У И И 

Своевременное снабжение 

продовольственными, хозяйственными 

товарами и материальными ресурсами 

 

О О/У И/У И И И И И 

Организация учета, предоставление 

отчетности о деятельности 

 
О И И О/У И И И И 

Контроль за качеством приготовленной 

пищи, изучение спроса потребителей 

на продукцию, соблюдать правила 

торговли и ценообразования 

 

О О/У О/У И О И И 

 

И 

 

.Контроль за соблюдением правил и 

норм охраны труда 
О О/У И/У И/У И/У И/У И/У И 

Производство кондитерской, 

хлебобулочной и кулинарной 

продукции, ее рационирование, 

оформление и раздача 

 

И И И И У/О О/У И И 

Отпуск готовой продукции за 

наличный расчет по чекам 

 
И И И И И И У/О У/О 

Повышение квалификации работников 

 
О/У И И И И И И И 

Определение цены на собственную 

продукцию 

 
И И И У/О И И И 

 

И 

 
Осуществление ремонта всех видов 

оборудования, контроль за доставку и 

сохранность продукции к месту 

реализации и ее сохранность 

 

 

 

 

О У/О У/О И И И И И 
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Матрица ответственности сотрудников Комбината питания БГПУ 
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Организация работ по 

приготовлению пищи 

 
У У И И И И И И И 

Своевременное снабжение 

продовольственными, 

хозяйственными товарами и 

материальными ресурсами 

 

И И И И И И И И И 

Организация учета, предоставление 

отчетности о деятельности  

 
И И И И И И И И И 

Контроль за качеством 

приготовленной пищи, изучение 

спроса потребителей на продукцию, 

соблюдать правила торговли и 

ценообразования 

 

У У У И И И И И И 

Контроль за соблюдением правил и 

норм охраны труда 
И И У У У У У У У 

Производство кондитерской, 

хлебобулочной и кулинарной 

продукции, ее рационирование, 

оформление и раздача 

 

У У И И И И И И И 

Отпуск готовой продукции за 

наличный расчет по чекам 

 
И И У И И И И И И 

Повышение квалификации 

работников 

 
У У У У У У У У У 

Определение цены на собственную 

продукцию 

 
И И И И И И И И И 

Осуществление ремонта всех видов 

оборудования, контроль за доставку 

и сохранность продукции к месту 

реализации и ее сохранность 

 

 

 

 

И И И И И У У У У 
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Приложение В 
 

Ф. 1-03 

 

Лист регистрации изменений 

 

№ 

изме-

нения 

Номер 

страницы 

Содержание 

изменения 

Дата 

внесения 

ФИО, 

осуществляющего 

внесение 

изменения 

Подпись 

вносившего 

изменения 

 

 

     

 

 

     

 

 

     

 

 

     

 

 

     

 

 

     

 

 

     

 

 

     

 

 

     

 

 

     

 

 

     

 

 

     

 

 

     

 

 

     

 

 

     

 

 

     

 

 

 

 

 
 


