
Документ подписан простой электронной подписью
Информация о владельце:
ФИО: Щёкина Вера Витальевна
Должность: Ректор
Дата подписания: 25.02.2025 09:23:39
Уникальный программный ключ:
a2232a55157e576551a8999b1190892af53989420420336ffbf573a434e57789









5 

 
Приложение А 

 

Структура управления библиотекой БГПУ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Условные обозначения: 

 

 

 

 

 

 

 

 

- административное  

подчинение; 

 
 

- функциональные  

взаимосвязи. 

Ректор БГПУ 

 

Проректор  

по научной  

работе 

 

 

Проректор  

по образовательной 

деятельности 
 

 

Центр качества образования 

 

Проректор  

по воспитательной и 

социальной работе 

 

Проректор  

по управлению 

имущественным 

комплексом 

 

Библиотека 

 

Отдел организации фондов 

 

Отдел  

обслуживания 

 

Сектор 

комплектован

ия 

 
Сектор учета 

фонда 

 

Сектор 

систематизац

ии и 

каталогизаци

и 

 

Сектор информационно-

библиографической работы 

 

Сектор 

редкой и 

регионально

й литературы 

 

Сектор 

автоматизаци

и 

 

Абонемент художественной и  

иностранной литературы 

 

Абонемент учебной и научной  

литературы 

 

Читальный зал литературы по 

общественным и гуманитарным 

наукам 

 
Читальный зал учебной литературы 

для студентов ФПП 

 

Абонемент учебной литературы для 

студентов заочной формы обучения 

 

Информационно-

библиографический 

отдел  

 

Читальный зал учебной литературы 

для студентов ФФМОиТ 
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Приложение Б 

 

Матрица ответственности сотрудников библиотеки БГПУ 

 

Функции  

 

Должности библиотеки БГПУ 
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Б
и

б
л
и
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к
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1. Обслуживание 

пользователей 
О/И О/И У О/У О/У О/У О/У 

2. Оказание консультационной 

помощи в информационном 

поиске 

О/И О/У У У У У У 

3. Проведение занятий по 

основам информационно-

библиографической культуры 

О/И О/У У И И И И 

4. Изучение степени 

удовлетворения читательского 

спроса 

О/И О/У И У У У У 

5. Комплектование фонда О/У У О/У У И И И 

6. Проведение мероприятий по 

сохранности книжного фонда 
О/У О/У О/У О/У О/У О/У О/У 

7. Организация и 

сопровождение 

информационно-поискового 

аппарата 

О О/У О/У И/У И/У И/У И/У 

8. Реализация программы 

развития воспитания в системе 

образования в университете 

О О/У У У У У У 

9. Реализация функций 

областного методического 

центра 

О/У У И И И И И 

10. Внедрение передовых 

библиотечных технологий 
О/У О/У О/У У У У У 

11. Повышение квалификации 

работников библиотеки 
О/У О/У О/У У У У У 

12. Координация работы с 

кафедрами, научными 

обществами, общественными 

организациями БГПУ 

О/У О/У О/У У У У У 

13. Организация 

корректирующих и 

предупреждающих действий для 

устранения причин 

несоответствий 

О/У У У И И И И 

14. Соблюдение санитарно-

гигиенического режима 

хранения документов 

О У У У У У У 

Условные обозначения в таблице: 

О - несет ответственность, 

У – участвует, непосредственно выполняет, 

И - информируется. 
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Приложение В 

Ф. 1-02 

 

Лист регистрации изменений 

 

№ 

изме-

нения 

Номер  

страницы 

Содержание  

изменения 

Дата  

внесения 

ФИО,  

осуществляющего 

внесение изменений 

Подпись, 

вносившего 

изменения 
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