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1 Назначение и область применения 

1.1 Настоящий стандарт организации является локальным нормативным актом, 

устанавливающим порядок размещения выпускных квалификационных работ (далее – 

ВКР), выполняемых студентами ФГБОУ ВО «БГПУ» (далее – БГПУ) всех форм обучения 

в автоматизированной информационно-библиотечной системе (далее – АИБС) БГПУ. 

1.2 Настоящий стандарт предназначен для заведующих кафедрами, преподавателей 

БГПУ, осуществляющих руководство ВКР,  студентов, выполняющих ВКР, а также для 

сотрудников библиотеки, ответственных за размещение текстов ВКР в АИБС. 

2 Нормативные ссылки 

В настоящем стандарте использованы ссылки на следующие стандарты: 

- Федеральный закон «Об образовании в Российской федерации» № 273 – ФЗ от 

29.12.2012 г.; 

- Приказ Министерства образования и науки РФ от 05.04.2017 г. № 301 «Об утвер-

ждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по образо-

вательным программам высшего образования – программам бакалавриата, программам 

специалитета, программам магистратуры»; 

- Приказ Министерства образования и науки РФ от 9 февраля 2016 г. N 86 «О вне-

сении изменений в Порядок проведения государственной итоговой аттестации по образо-

вательным программам высшего образования - программам бакалавриата, программам 

специалитета и программам магистратуры», утвержденный приказом Министерства обра-

зования и науки Российской Федерации от 29 июня 2015 г. N 636"; 

- СМК СТО 7.3-2.5.20-2016 Положение о порядке проведения государственной 

итоговой аттестации по образовательным программам высшего образования – програм-

мам бакалавриата и программам магистратуры в ФГБОУ ВО «БГПУ»; 

- СМК СТО 7.3-2.5.21-2016 Положение о выпускной квалификационной работе 

ФГБОУ ВО «БГПУ»; 

- СТО 4.2.3.03-2017 Порядок разработки, построения и оформления стандарта ор-

ганизации в ФГБОУ ВО «БГПУ». 

3  Термины, определения и сокращения 

3.1 В настоящем стандарте использованы следующие термины и их определения: 

Автоматизированная информационно-библиотечная система (АИБС) – систе-

ма планирования ресурсов предприятий для библиотеки, которые используются для от-

слеживания библиотечных фондов, от их заказа и приобретения до выдачи посетителям 

библиотек.  

Выпускная квалификационная работа – выполненная обучающимся (несколь-

кими обучающимися совместно) работа, демонстрирующая уровень подготовленности 

выпускника к самостоятельной профессиональной деятельности. 

3.2 В настоящем стандарте применены следующие сокращения: 

БГПУ – ФГБОУ ВО «БГПУ»; 

http://ivo.garant.ru/#/document/71345764/paragraph/9
http://ivo.garant.ru/#/document/71345764/paragraph/9
http://ivo.garant.ru/#/document/71345764/paragraph/9
http://ivo.garant.ru/#/document/71345764/paragraph/9
http://ivo.garant.ru/#/document/71345764/paragraph/9
http://dic.academic.ru/dic.nsf/ruwiki/928
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ВКР – выпускная квалификационная работа; 

АИБС – автоматизированная информационно-библиотечная система. 

4 Общие положения 

4.1 Размещение текстов ВКР в АИБС осуществляется в целях выполнения требова-

ний к процедуре государственной итоговой аттестации обучающихся по образовательным 

программам высшего образования и формирования базы данных ВКР в соответствии с 

СМК СТО 7.3-2.5.20-2016. 

4.2 Для размещения текстов ВКР в АИБС в БГПУ используется база АИБС 

«ИРБИС». 

4.3 Ответственный за размещение текстов ВКР в АИБС БГПУ назначается прика-

зом ректора БГПУ по представлению директора библиотеки БГПУ из числа сотрудников 

библиотеки. 

4.4 Ответственный за сбор документов и передачу их в библиотеку назначается 

распоряжением декана факультета из числа преподавателей или сотрудников выпускаю-

щей кафедры не позднее, чем за три недели до назначенной даты защиты ВКР. 

4.5 Ответственность за своевременность и полноту передачи текстов ВКР для раз-

мещения в АИБС БГПУ возлагается на заведующего выпускающей кафедры. 

5 Подготовка ВКР к размещению в АИБС 

5.1 Студент  несёт ответственность за предоставление ВКР на выпускающую ка-

федру в сроки, установленные СМК СТО 7.3-2.5.21-2016. 

5.2 Для размещения ВКР в АИБС студент обязан в срок не позднее чем за 5 кален-

дарных дней до дня защиты ВКР предоставить ответственному на выпускающую кафедру 

электронный носитель с единым файлом, содержащим титульный лист ВКР без подписей, 

а так же текст ВКР в формате Word с присвоенным именем, представляющим собой фа-

милию, инициалы  студента на русском языке (например,  ИвановИА. doc). 

5.4  Ответственный от кафедры ведет учет и проверяет наличие предоставленных 

документов, а также их соответствие предъявляемым требованиям и предает заведующе-

му кафедрой соответствующую информацию. 

6 Передача текстов ВКР для размещения в АИБС БГПУ 

6.1 По окончании проведения процедуры защиты ВКР ответственным от кафедры 

составляется реестр текстов ВКР (приложение А), подлежащих размещению в АИБС 

БГПУ, который должен содержать следующие сведения: 

- тема ВКР; 

- ФИО обучающегося; 

- ученая степень, должность научного руководителя; 

- ФИО научного руководителя; 

- стандарт, по которому указаны УГСН и направления подготовки ВКР (ФГОС ВО 

(3), ФГОС ВО (3+)); 

- УГСН (код – название УГСН); 
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- направление подготовки (код – название направления подготовки); 

- профиль (в именительном падеже); 

- магистерская программа; 

- уровень образования; 

- факультет; 

- кафедра, на которой проходила защита; 

- год выпуска; 

- форма обучения; 

- объем ВКР (количество страниц); 

- имя файла ВКР. 

6.2 Реестр составляется в 2-х экземплярах, один из которых передается в библиоте-

ку, второй подлежит хранению на кафедре. 

6.3 Не позднее 10 дней после окончания проведения процедуры защиты ВКР всех 

студентов выпускающей кафедры, ответственным от кафедры осуществляется передача 

ответственному сотруднику библиотеки единого реестра для всех ВКР, вместе с файлами 

ВКР, указанными в п. 5.2. 

7 Размещение текстов ВКР в АИБС БГПУ 

7.1 Ответственный за размещение текстов ВКР сотрудник библиотеки производит 

копирование файлов ВКР, создает  библиографическое описание работ в электронном ка-

талоге и прикрепляет полные тексты  в АИБС БГПУ.  

7.2 Размещение ВКР в АИБС БГПУ производится в течение месяца со дня получе-

ния электронных материалов. 

8 Доступ к ВКР 

8.1 Библиографическое описание ВКР доступно в электронном каталоге библиоте-

ки БГПУ как с внешнего, так и внутреннего сайта БГПУ. 

8.2 Доступ к полным текстам ВКР осуществляется только с АИБС «ИРБИС» в чи-

тальном зале периодических изданий и доступа к электронным ресурсам (аудитория 458) 

с использованием логина и пароля. 

9 Порядок хранения документов 

9.1 Учет материалов, переданных для размещения в АИБС БГПУ, осуществляется в 

книге учета ВКР (приложение Б) лицом, ответственным за размещение текстов ВКР в 

АИБС от библиотеки. 

9.2 Хранение ВКР в АИБС БГПУ обеспечивается в течение 5 лет. 

9.3 По истечении указанного срока электронные версии ВКР подлежат исключе-

нию из АИБС на основании соответствующего акта. 
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10 Контроль 

Контроль выполнения требований данного СТО и устранения выявленных несоот-

ветствий  осуществляется в рамках проведения внутренних аудитов. 

11 Ответственность 

Ответственность за управление данным СТО  несет директор библиотеки БГПУ. 
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Приложение А 

Образец оформления реестра с данными о ВКР для передачи в библиотеку БГПУ 

Данные о ВКР для передачи в библиотеку БГПУ 
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Приложение Б 

Форма книги учета  ВКР 

Книга учета ВКР 

№ Дата поступления Источник поступления 
Количество 

документов 
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Приложение В 

Ф. 1-01 

Лист согласования 






